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Partido Verde Ecologista de México 
Comité Ejecutivo Nacional 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
Identificación y Contexto 

Fondo Documental Partido Verde Ecologista de México 

Área 
Administrativa 

Secretaría de Finanzas 

Nombre 
Responsable 

Janeth Aragón 
García 

del 
Cargo Domicilio 

Teléfono 
(c/clave lada} 

Correo electrónico 

Responsable del 
Archivo de Trámite 

Loma Bonita No. 18, Col. 
Lomas Altas, C.P. 11950, 
CDMX, Alcaldía Miguel 

Hidalgo 

55 5257 0188 janethepvem@gmail.com  

Sección 
Documental 3C Recursos Financieros 

Código de 
clasificación Serie Documental Fechas 

Extremas 

Volumen 
Descripción 

Unidad de 
Medida Cantidad 

3C.1 
Informes en materia 
de recursos 
financieros 

2016- 
2021 Expediente 31 

Informes de los ingresos y egresos utilizados para el desarrollo 
de sus actividades ordinarias correspondientes a cada ejercicio, 
registrados a través del Sistema de Contabilidad en Línea. 
Puede contener información referente a informes de procesos 
electorales, 	precampaña, 	campaña, 	informes 	mensuales, 
trimestrales y anuales. 

3C.2 Registro y control de 
pólizas de egresos 

2019- 
2021 

Expediente 7966 , Procedimiento 	de 	apertura, 	registro 	y 	control 	de 	los 
movimientos contables referentes a las erogaciones. 

3C.3 Registro y control de 
pólizas de ingresos 

2019- 
2021 Expediente 778 

Procedimiento 	de 	apertura, 	registro 	y 	control 	de 	los 
movimientos contables referentes a los ingresos de recursos 
financieros al partido. 
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Partido Verde Ecologista de México 
Comité Ejecutivo Nacional 

Sección 
Documental 3C Recursos Financieros 
Código de 

clasificación Serie Documental Fechas 
Extremas 

Volumen Descripción 

3C.4 Registro y control de 
pólizas de diario 

2019- 
2021 Expediente 7,104 

Operaciones que no implican una entrada de dinero a cuenta 
de banco ni una salida por la cual se deba elaborar un cheque o 
transferencia. 

3C.5 Conciliaciones 
2019- 
2021 Expediente 30 

Procedimiento de inspección de los auxiliares bancarios de las 
cuentas del Partido conjuntamente con el estado de cuenta 
enviado por el banco para los efectos necesarios. 

3C.6 Estados financieros 
2019- 
2021 Expediente 3 

Informe anual que refleja la situación financiera y el estado de 
resultados del Partido 

3C.7 
Registro de 
proveedores y 
prestadores de 
servicios 

2019- 
2021 Expediente 93 

Registro del padrón de proveedores y prestadores de servicios 
que celebran operaciones con el Partido. 

3C.8 Inventario físico y 
control de activo fijo 

2019- 
2021 Expediente 3 

Proceso 	de 	registro 	contable 	de 	la 	adquisición 	de 	bienes 
muebles, control de altas y bajas de bienes muebles patrimonio 
del Partido. 

3C.9 Control de bienes 
inmuebles 

2000 Expediente 2 
Expedientes 	que 	contienen 	la 	documentación 	legal 	de 
acreditación de propiedad de los bienes inmuebles patrimonio 
del Partido. 

3C.10 Contratos de cuentas 
bancarias 

2021 Expediente 7 
Documentación correspondiente a la apertura y cancelación de 
cuentas 	bancarias, 	gestiones 	periódicas y 	registros 	de los 
bancos en los que se depositan o guardan los ingresos o 
egresos del Partido. 
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Partido Verde Ecologista de México 
Comité Ejecutivo Nacional 

Área 
Administrativa Coordinación de Archivos 

Nombre del 
Responsable 

Cargo Domicilio 
Teléfono 

(c/clave lada) 
Correo electrónico 

Biol. Jorge Alberto 
Landeros Sánchez 

Coordinador de 
Archivos 

Loma Bonita No. 18, Col. Lomas 
Altas, C.P. 11950, CDMX, Alcaldía 

Miguel Hidalgo 
55 5257 0188 

Sección 
Documental 

 _. 
7C Gestión Documental y Administración de Archivos 

Código de 
clasificación 

Serie Documental 
Fechas 

Extremas 

Volumen 
Descripción 

Unidad de 
Medida 

Cantidad 

7C.2 
Instrumentos de 
control y consulta 
archivística 

2019- 
2020 

Expediente 6 

Documentación correspondiente a la elaboración del Cuadro 
General de Clasificación Archivística, Catálogo de disposición 
documental, 	Guía 	de 	Archivo 	Documental, 	Inventarios 
documentales. 
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Partido Verde Ecologista de México 
Comité Ejecutivo Nacional 

Área 
Administrativa 

Unidad de Transparencia 

Nombre del 
Responsable 

Cargo Domicilio 
Teléfono 

(c/clave lada) 
Correo electrónico 

Iram Marlene 
Galán Zavala 

Titular de la Unidad 
de Transparencia del 

Partido Verde 
Ecologista de México 

Loma Bonita No. 18, Col. Lomas 
Altas, C.P. 11950, CDMX, Alcaldía 

Miguel Hidalgo 
55 5257 0188 cntaip.pvem@gmail.com  

Sección 
Documental 8C Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales 

Código de 
clasificación Serie Documental Fechas 

Extremas 

Volumen 
Descripción 

Unidad de 
Medida Cantidad 

8C.1 
Disposiciones en 
materia de acceso a 
la información y datos 
personales 

2021 Expediente 22 
Documentos derivados de gestiones del Partido con el Instituto 
Nacional 	de 	Transparencia, 	Acceso 	a 	la 	Información 	y 
Protección de Datos Personales (INAI). 

8C.2 
Comisión Nacional de 
Transparencia y 
Acceso a la 
Información 

2021 Expediente 8 
Documentos derivados de las sesiones de la Comisión Nacional 
de Transparencia y Acceso a la Información. 

8C.3 Solicitudes de acceso 
a la información 

2021 Expediente 177 
Documentos derivados de la atención a solicitudes de acceso a 
la información y protección de datos personales dirigidas al 
Partido. 

8C.4 Recursos de revisión 2021 Expediente 7 
Documentos derivados de la atención a recursos de revisión 
interpuestos por los particulares derivados de una solicitud de 
acceso a la información. 

8C.5 Portal de 
transparencia 

2021 Expediente 8 
Documentos derivados del cumplimiento a las obligaciones en 
materia de transparencia que se carga en 	las plataformas 
electrónicas. 
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Partido Verde Ecologista de México 
Comité Ejecutivo Nacional 

Elaboró 

Biol. Jorge Iberto Landeros Sánchez 
Coordinador de Archivos 
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